[bookmark: _GoBack]附件1：货物明细一览表（仅供参考）

	序号
	产品名称
	技术规格要求
	单位
	单价(参照市场价）
	参考品牌

	1
	按键电话机
	电话类别：有绳电话，座式。
功能要求：来电显示，来电/去电翻查，来电存储且存储数量≥10组。
免装电池，屏幕可调节角度，单键重拨，免提通话，音量调节，可接分机。
铃声种类：普通铃声。
	台
	58
	步步高/TCL 
Deli/得力

	2
	台式计算器
	类型：太阳能、双电源型。
计算器屏幕最大显示位数：12位。
适配电池类型：5号或7号碱性电池一节。
屏幕材质：LCD大显示屏，清晰度高。
面板材质：塑料。
外观：大按键，抬头造型，使用方便。
功能要求：电源开启后10分钟内未使用则自动关机。
	台
	13.5
	晨光/得力/齐心/广博


	3
	中性水笔
	闭合方式：盖帽。
书写粗细：0.35/0.5/0.7/1.0mm。
笔芯颜色：黑色、红色。
支数：12支/盒。
材质：塑料。
笔头类型：子弹头型。
适用墨水类型：油性墨水。
出墨方式：滚珠式。
墨水是否速干：是。
书写长度：300-500m。
	盒
	8.9
	晨光/真彩/得力

	4
	中性水笔芯
	书写粗细：0.35/0.5/0.7/1.0mm。
笔芯颜色：黑色、红色。
支数：12支/盒。
材质：塑料。
笔头类型：子弹头型。
适用墨水类型：油性墨水。
出墨方式：滚珠式。
墨水是否速干：是。
书写长度：300-500m。
	盒
	9.5
	晨光/真彩/得力

	5
	黑色记号笔
	黑色粗头、单头油性记号笔。
油性墨水，瞬干不褪色，书写流畅，纤维笔头，耐磨不易变形，可书写在木材、玻璃材质表面。
	支
	0.9
	得力/财霸/ZEBRA


	6
	铅笔
	笔芯硬度：2B，环保漆面，对人体无害，削声清脆、削卷顺畅、省时省力。
	支
	0.9
	得力/西玛/晨光

	7
	橡皮擦
	白色，2B，易擦少屑。
参考尺寸：3.2*2.3cm（±5%以内）,柔软有韧性，不易折断，不伤纸。
	块
	0.7
	得力/SAKURA/樱花/晨光

	8
	硬抄本
	A5,80张,纸张厚实，书写不易渗透。
	本
	1.5
	齐心/得力/晨光

	9
	会议记录本
	70g/m2双胶纸。
规格：258mm*183mm（±5%以内），80张，16k。
封皮采用仿皮材质，封脚压边，纸质轻柔色彩温和，纸张内涵丰富、纸质足量、柔韧度良好。
	本
	11.5
	得力/申士/博文

	10
	A4塑料档案盒
	PP材质，板面平整厚实，持久耐用，防锈镀镍指环孔设计，方便存取文件。
正面侧面书写条设计，封口采用毛粘扣。
	背宽35mm
	个
	4
	得力/正彩/
广博/西玛

	
	
	
	背宽55mm
	个
	5.5
	

	
	
	
	背宽75mm
	个
	7
	

	11
	无酸纸档案盒
	国家标准无酸纸质，加厚材质，承重强，硬度大，空盒承载稳固不变形，象牙扣设计，绑绳固定，耐折叠，10个/袋
	2cm
	个
	2
	得力/燕赵万卷/万卷档案

	
	
	
	3cm
	个
	2.5
	

	
	
	
	4cm
	个
	2.7
	

	
	
	
	5cm
	个
	2.7
	

	
	
	
	6cm
	个
	2.7
	

	
	
	
	8cm
	个
	3
	

	12
	牛皮纸档案袋
	175g，4cm混浆牛皮纸，材质厚实；印刷清晰，书写标签，A4规格，绳扣固定；底部黏胶，粘贴牢固不易脱落，反复使用不易破。
	个
	0.7
	得力/广博/齐心

	13
	牛皮纸档案袋
	200g,6cm混浆牛皮纸，材质厚实；印刷清晰，书写标签，A4规格，绳扣固定；底部黏胶，粘贴牢固不易脱落，反复使用不易破。
	个
	1
	得力/广博/齐心

	14
	便利贴
	参考尺寸：76*76mm（±5%以内），100张/本。
纸张厚实耐用，书写流畅不晕染，可重复粘贴，撕取随滑，不留胶不伤纸。
	本
	6
	得力/齐心/西玛

	15
	便条纸
	参考尺寸：91*87 mm（±5%以内），带透明便条盒，300页/盒，书写流畅不晕染。
	盒
	5
	得力/齐心/西玛

	16
	订书机
	可用于24/6及26/6订书钉，装钉数达100枚，入纸深度达60mm,可装订2-25张80g复印纸,尺寸大致为123mm*33mm*56mm
	个
	8
	得力/晨光/齐心

	17
	订书钉
	不锈钢订书钉，标准型号24/6，1000枚/盒。
	盒
	4
	得力/晨光/齐心/西玛

	18
	起钉器
	适用起书钉种类：24/6，带安全锁，可锁定锐利尖端。
	个
	3
	得力/西玛/三木

	19
	印油
	快干印油（红、蓝色），40ml/瓶。
	瓶
	5
	得力/齐心/西玛

	
	
	原子印油（红、黑、蓝色、黑色），10ml/瓶。
	瓶
	2
	得力/晨光/西玛

	
	
	光敏印油（红、黑、蓝色、黑色），10ml/瓶。
	瓶
	8
	得力/晨光/西玛

	20
	快干印台
	红、黑、蓝色。压缩泡棉颜色均匀，蘸油均匀，不易漏油，色彩鲜艳，随用随干
	只
	5
	得力/齐心/金蝶

	21
	文件框
	四栏带标签稳固文件栏 
尺寸：327 *258* 276 mm，文件框采用PP原材料制作，牢固耐用，不容易变形。


	个
	21
	得力/创易/齐心


	22
	网格拉链文件袋
	A4，PVC网格拉链袋。
	个
	3
	得力/晨光/齐心


	23
	透明按扣文件袋
	塑料防水；pp材质，不附粘；A4规格。
	个
	1.5
	得力/齐心/广博

	24
	帆布文件袋
	防水防溅，优质面料，纹路清晰；精密细致缝合，耐磨牢固；五金拉链头，牢固可靠；可定制；A4规格。
	个
	8
	得力/递乐 /晨光

	25
	文件夹A4单双强力夹
	强力双夹，优质钢夹，夹力强劲，耐磨耐滑，PP面料，背部标签，可夹140张A4纸，夹纸厚度22mm。
	只
	6
	世宝/晨光/齐心


	26
	A4插页资料册
	40页资料夹，透明插页。
	个
	8
	得力/齐心/新时达

	27
	抽杆文件夹
	A4
	个
	1
	得力/齐心/晨光


	28
	加厚硬壳纸板文件夹
	A4，背宽参考尺寸45mm。
材质厚度参考尺寸2.5mm。
双夹加厚硬纸板夹板。
	个
	10
	得力/齐心/瓯南

	29
	卷笔刀
	简约基本款。
	个
	2
	

	30
	裁纸刀
	刀片参考尺寸：长100mm宽18mm，优质合金钢。
	把
	3
	

	31
	剪刀
	不锈钢剪刀，参考尺寸：18*6.5cm（±5%以内），裁剪锋利，手握舒适。
	把
	5
	得力/齐心/晨光


	32
	长尾夹
	15mm，60个/盒。
	盒
	8
	得力/齐心/晨光/创易


	
	
	19mm，40个/盒。
	盒
	7
	

	
	
	25mm，48个/盒。
	盒
	12
	

	
	
	32mm，24个/盒。
	盒
	8
	

	
	
	41mm，24个/盒。
	盒
	15
	

	
	
	50mm，12个/盒。
	盒
	10
	

	33
	回形针
	29mm，100只/盒。
	盒
	1.8
	

	34
	胶水
	快干型玻璃瓶装胶水，约78克，带胶刷，高粘接力。
	瓶
	1.6
	

	35
	固体胶
	含量：≥20克。
	支
	1.5
	

	36
	透明胶带
	18mm*18m,材料厚度38um.。颜色通透，粘性强，尺寸小巧；易撕断，
	卷
	9
	

	37
	透明胶带
	宽度60mm，厚度20mm,长度150m
	卷
	13
	

	38
	双面胶带
	9mm*10y(9.1m/卷)
	卷
	1
	

	39
	聘书
	6K，仿皮浮雕烫金外壳，花纹纸内芯，可打印。
	本
	16
	

	40
	荣誉证书
	12K，仿皮浮雕烫金外壳，花纹纸内芯，可打印。
	本
	9.5
	

	41
	荣誉证书
	8K，仿皮浮雕烫金外壳，花纹纸内芯，可打印。
	本
	12
	

	42
	垃圾篓
	加厚塑料，PP材质，镂空设计，高≥25cm，上端直径约23cm。
	个
	9.5
	

	43
	垃圾袋
	一次性拉圾袋塑料袋 36*58cm加厚款；背心手提式，韧性强，耐撕拉，耐磨耐用，100个/扎。
	扎
	7
	

	44
	扫把簸箕
	PP+不锈钢杆。
	套
	19
	

	45
	电池
	5号，2个/板。
	板
	5
	南孚/松下/金霸王

	
	
	7号，4个/板。
	板
	9
	南孚/松下/金霸王

	46
	接线板
	总控开关+电源指示灯，10A三脚插头，八插位，大间距插位，多电器同时使用拔插方便。
	总长5米
	个
	55
	公牛/得力/德力西/子弹头


	
	
	
	总长10米
	个
	99
	

	47
	笔筒
	圆形笔筒网纹防锈办公金属，分类收纳|金属网状|坚固耐摔|整洁桌面，3格多功能笔筒
	个
	14
	西玛/德仕通/红杰


	48
	公文包(商务）
	加厚立体办公手提袋，
可容纳电脑尺寸：14.1-15英寸
风格：通勤风,顺畅拉链，舒适提手
	个
	32.5
	得力/BUBM/建腾


	49
	风琴包
	13格A4手提文件包/风琴包/文件夹/资料夹 多层时尚手提会议事务包，表面文理树皮，提手材质软胶，扣锁类型按钮
	个
	18.5
	得力/金得利/盛利快


	50
	桌面文件柜
	抽屉式拉手A4资料收纳柜 带索引标签
适用与文件、零散资料存放，四层带锁，文件保密性能高
	个
	106
	得力/晨光/齐尚

	51
	仓储仓库置物架
	坚固耐用|耐腐抗锈 |终身质保,可拆卸，高度可调,4层,单层最大承重：200-300kg(含)
金属
	个
	500
	易存/Y8/中伟

	52
	会议室钟表
	扫秒走时精准，寿命长，透明度高，可视范围广，不易碎，保护盘面不易被氧化，挂式低噪音钟表 
	个
	85
	康巴丝/得力/七王星

	53
	办公室电热水壶
	1.5-2L食品接触用304不锈钢,安全健康、易清洁、不易生锈，不锈钢壶嘴、滤网、内盖，双层防烫壶身隔热不烫手，大功率聚盟加热，快速升温，烧水不用久等，蒸汽感应自动跳断，防干烧保护。
	个
	68
	美的/小熊/半球


	54
	办公室保温壶
	1.5-2L内外双层304不锈钢内胆，易清洗，24h长效保温,按压出手，-体式旋拧杯盖从顶部阻挡热量流失。
	个
	110
	富光/炊大皇/哈尔斯

	55
	亚克力会议桌牌台卡架双面三角V型台牌
	V型支架设计，卡内纸替换简单便捷，特厚优质PS面板，透苯材料制作，透光性好。
	个
	14
	賽兄納弟/华亚金工/南山驹


	56
	文件收纳箱
	带轮有盖，pp材质
	65.5*50*41.5
	个
	120
	SWIFTFIRE/星优/益美得

	
	
	
	61*46*39
	个
	100
	

	
	
	
	54*41*34
	个
	80
	

	57
	尺子
	刻度清晰，耐磨耐用，可满足日常使用需求
	个
	4.5
	得力/广博/齐心

	58
	涂改液
	涂抹均匀、覆盖力强、速干易写、复写清晰
	个
	4.5
	得力/晨光/齐心


	59
	修正带
	划带顺畅、不易断带、遮盖力强、复印无痕，抗压带出口
	个
	10
	得力/晨光/乐普升

	60
	拖把
	海绵吸水拖把，可伸缩，
拖把*1（含胶棉头*1），拖把杆材质钢管
	个
	49.9
	妙洁/大卫/雅高

	61
	荧光笔
	纤维 1盒12支
	支
	2.0
	

	62
	名片座
	三层三格k-503
	个
	15
	

	63
	恒温电水壶烧水一体壶
	5L大容量、多段控温、实时显温、安全童锁、电动取水、蓝光夜视灯、快速沸腾
	个
	190
	克莱特/美的（Midea）/九阳
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附件2：项目征集方案模板

***项目征集方案模板

	序号
	项目明细
	主要要求
	数量
	单位

	





1
	





***产品或服务项目
	一、 技术要求或服务内容： (以下属参考内容)
技术要求是指对采购标的的功能和质量要求，包括性能、材料、结 构、外观、安全，或者服务内容和标准等。可以直接引用相关国家标准、行业标准、 地方标准等标准、规范，也可以根据项目目标提出更高的技术要求。
 清单中有进口仪器设备的，需填写省财政厅 《进口产品申请表》后逐级报批，并按省财政厅的相关规定组织专家论证。
经论证通过的采购技术参数作为实施采购的依据，申购部门相关人不得修改。若采购过程中确需调整，需职能管理部门、资产管理处及分管院领导审批。对于调整预算价值占比大于30%的项目必须重新组织论证。
(法规内容) 除单一来源采购项目外，技术要求不得指向特定 的专利、商标、品牌、技术路线等，提供技术参数需要三家及以上 厂家满足，而非三家供应商。
1.某项指标:……
2.某项指标:……
	
	

	2
	„
	同上
	
	

	









3
	









商务要求
	二、商务要求：   (以下属参考内容)
 商务要求是指取得采购标的的时间、地点、财务和服务要求， 包括 交付(实施)的时间(期限)和地点(范围),付款条件(进度和方式)，包装和运输，售后服务，保险等。
1.免费质保期： 必须提供所响应设备通过最终验收合格、签署验收 合格证书并办理移交手续之日起？个月的免费质量保证期， 在免费质量保证期内实行“三包”服务。
2.付款方式：中标(成交) 通知书发出之日起30 天以内， 供应商应 向采购人交付合同总价款的 5%-10% (工程3%) 作为履约保证金。项目质保期结束后，在质量无问题及售后服务无瑕疵的情况下，采购人根 据中标人申请报告一次性全额无息退还履约保证金。             3.供货及安装地点：？？
4.供货及安装期限：合同签订生效后？个工作日完成安装调试并 交付使用。
5.培训要求： ？？
6.其他售后服务条款：
	
	


注：若拟采用竞争性磋商或公开招标（综合评分）方式开展采购工作，应增加评分方案。                
